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1. aLLMÄN ORIENTERING	

[bookmark: _Toc150517078][bookmark: _Toc153775352][bookmark: _Toc153779394][bookmark: _Toc153937205][bookmark: _Toc319677667][bookmark: _Toc73380049]Beställare
Beställare är:
Kommun
Nämnd

I vissa fall är det ett kommunalt bolag som svarar för upphandlingen. Ange då bolagets namn i stället för nämnd.

[bookmark: _Toc150517079][bookmark: _Toc153775353][bookmark: _Toc153779395][bookmark: _Toc153937206][bookmark: _Toc319677668][bookmark: _Toc73380050]Beställarens kontaktperson
Beställarens kontaktperson under anbudstiden är 
Namn
Förvaltning
E-post

Kontaktpersonen bör vara väl insatt i fackområdet och vara tillgänglig under hela anbudstiden. Om man använder vissa elektroniska upphandlingssystem utelämnar man uppgift om kontaktperson helt. 

[bookmark: _Toc153775354][bookmark: _Toc153779396][bookmark: _Toc153937207][bookmark: _Toc319677669][bookmark: _Toc73380051]Uppdragets omfattning
[bookmark: _Toc73380052]Uppdragets omfattning
Uppdraget omfattar:
·  
·  
· 

Ange aktuella varor som ingår i upphandlingen.

[bookmark: _Toc150517082][bookmark: _Toc153775356][bookmark: _Toc153779398][bookmark: _Toc153937209][bookmark: _Toc319677670][bookmark: _Ref65154795][bookmark: _Toc73380053]Uppdragets längd, avtalstid
Uppdraget omfattar tiden från ååååmmdd till ååååmmdd med möjlighet till förlängning i XX månader, se punkt 6.2.1.
 
Beskriv om avtalet är ett avropsavtal som ska gälla under avtalstiden eller om det är inköp av påsar vid ett tillfälle. Om avtalet är ett avropsavtal är det att betrakta som ett ramavtal. För ramavtal är den maximala avtalstiden 4 år inklusive förlängning. Rekommenderad avtalstid är därför 3+1 år för sådana avtal.






[bookmark: _Toc150517089][bookmark: _Toc153775363][bookmark: _Toc153779405][bookmark: _Toc153937216][bookmark: _Toc319677671][bookmark: _Toc73380054]
administrativa villkor
Kapitel 2 är anpassat efter elektronisk upphandling, där annonsering, utlämning av upphandlingsdokument, inlämning av anbud samt hantering av frågor sker via ett digitalt upphandlingsverktyg. Om upphandlingen inte administreras med ett sådant verktyg finns det vissa särskilda aspekter att tänka på. En del sådana framgår av röd text i respektive avsnitt. 

[bookmark: _Toc150517090][bookmark: _Toc153775364][bookmark: _Toc153779406][bookmark: _Toc153937217][bookmark: _Toc319677672][bookmark: _Toc73380055]Upphandlingsförfarande
Upphandlingen genomförs som ett öppet förfarande enligt 6 kap. 2 § lag (2016:1145) om offentlig upphandling, LOU, upphandling av tjänster över tröskelvärdet. 

Det vanligaste upphandlingsförfarandet är öppet förfarande. Mer information om olika upphandlingsförfaranden finns i Avfall Sveriges ”Mall för upphandling av avfallshämtning”, i delen ”Fördjupningstexter”, avsnitt ”Allmän information om offentlig upphandling”. 

Om det beräknade inköpsvärdet under hela anbudstiden ligger över tröskelvärdet används lämpligen öppet förfarande. Ligger det beräknade inköpsvärdet under tröskelvärdet, kan förenklad upphandling användas. Tröskelvärdet är för närvarande (fr.o.m. 1/1 2020) 2 197 545 kronor (SEK), exkl. moms. För beräkning av upphandlingens värde ska ersättningen för hela avtalstiden, inklusive möjlig förlängning och andra optioner, exklusive moms, räknas in. Gränsen för direktupphandling är (fr.o.m. 1/1 2020) 615 312 kronor (SEK). 

[bookmark: _Toc153775366][bookmark: _Toc153779408][bookmark: _Toc153937219][bookmark: _Toc319677673][bookmark: _Toc73380056][bookmark: _Toc150517091]Upphandlingsdokumentets omfattning
Anbudsgivaren bör försäkra sig om att denne tagit del av alla handlingar som hör till upphandlingsdokumentet enligt innehålls- och bilageförteckningen.

Informationen kan vara lämplig att ha med om upphandlingsdokumentet kan hämtas från kommunens hemsida eller liknande. Det går ofta att beställa samtliga handlingar som hör till upphandlingen genom att registrera sig elektroniskt. Det innebär i så fall att man får tillgång till kompletteringar och svar på frågor från alla anbudsgivare automatiskt via e-post. 

[bookmark: _Toc153775367][bookmark: _Toc153779409][bookmark: _Toc153937220][bookmark: _Toc319677674][bookmark: _Toc73380057]Kompletterande upplysningar
Anbudsgivare ska snarast meddela beställaren om det finns felaktigheter eller oklarheter i upphandlingsdokumentet. Frågor ska ställas senast xxxx-xx-xx via verktygsnamn, där även svar kommer att publiceras senast xxxx-xx-xx.  

Endast skriftlig kompletterande uppgift lämnad av beställaren under anbudstiden är bindande för både beställaren och anbudsgivaren.  

[bookmark: _Toc153717458]Om ett upphandlingsverktyg inte används för att hantera frågor kan beställaren begära att anbudsgivare ska anmäla om denne vill ha kompletteringar skickat till sig direkt. Beställaren kan begära att få kvittens på att de kompletteringar som skickas ut verkligen har nått varje anbudsgivare.  

En del anbudsgivare frågar efter nuvarande avtal med à-priser. Sekretessprövning ska göras innan utlämnande av sådana uppgifter sker.

[bookmark: _Toc150517092][bookmark: _Toc153775368][bookmark: _Toc153779410][bookmark: _Toc153937221][bookmark: _Toc319677675][bookmark: _Ref65153789][bookmark: _Toc73380058]Anbudsgivning
[bookmark: _Toc150517093][bookmark: _Toc153775369][bookmark: _Toc153779411][bookmark: _Toc153937222][bookmark: _Toc319677676][bookmark: _Toc73380059]Allmänt
Anbudet ska lämnas elektroniskt, avges på svenska och överensstämma med upphandlingsdokumentet. 

Anbudet ska lämnas via verktygsnamn. 

Reservationer (så kallade sidoanbud) accepteras inte. 

Beställaren förutsätter att anbudsgivaren skaffar sig nödvändig kännedom om förutsättningarna för uppdraget innan anbud lämnas in.

Om det inte står att anbudet ska avges på svenska måste alla EU-språk accepteras.

Upphandlande myndigheter (beställare) ska enligt 12 kap. 1 § LOU använda elektroniska medel vid kommunikation med leverantörer (anbudsgivare) under en upphandling. All kommunikation från det att upphandlingen påbörjas, normalt sett genom publicering av en annons, fram till beslutet om kontraktstilldelning, ska alltså ske elektroniskt. Beställaren ska anvisa elektroniska medel som anbudsgivare ska använda när de kommunicerar med myndigheten, exempelvis vid inlämning av anbudsansökning eller anbud. Begreppet inlämning avser inte bara anbudsansökningar och anbud utan alla uppgifter och viljeyttringar som en anbudsgivare lämnar in eller tillkännager för myndigheten under upphandlingen, exempelvis frågor och svar.
Bestämmelserna innebär alltså, som huvudregel, att upphandlingsunderlaget ska tillgängliggöras elektroniskt och att anbudsansökningar och anbud ska lämnas in elektroniskt.
De verktyg som används vid kommunikation med elektroniska medel ska vara icke-diskriminerande, allmänt tillgängliga och inte begränsa anbudsgivarens tillträde till upphandlingen i fråga. De elektroniska medlen ska vara möjliga att använda tillsammans med sådan maskin- och programvara och utrustning som används i allmänhet. Beställaren får i varje enskild upphandling avgöra vilka elektroniska medel som uppfyller lagens krav på tillgänglighet. 

[bookmark: _Toc150517094][bookmark: _Toc153775370][bookmark: _Toc153779412][bookmark: _Toc153937223][bookmark: _Toc319677677][bookmark: _Toc73380060]Inlämning och märkning av anbud
Anbud ska vara beställaren tillhanda senast åååå-mm-dd.

Anbud som skickas på annat sätt än via verktygsnamn kommer att förkastas.

Anbudstiden vid öppet förfarande över tröskelvärdet ska enligt huvudregeln vara minst 35 dagar. 30 dagar är tillåtet om upphandlingen annonseras digitalt (”annonsen utarbetas och skickas med elektroniska medel”) och upphandlingsdokumentet blir tillgängligt i digital form direkt (”den upphandlande myndigheten ger fri, direkt och fullständig tillgång till hela upphandlingsdokumentet med elektroniska medel från den dag då annonsen skickades till Europeiska kommissionen för publicering”). I de fall anbudstiden infaller under sommaren eller under jul- och nyårshelgen rekommenderas att anbudstiden förlängs. Det bästa är dock om man kan planera så att dessa perioder undviks.

Mer information om olika upphandlingsförfaranden och anbudstider finns i fördjupningstexten ”Allmän information om offentlig upphandling” i Avfall Sveriges Mall för upphandling av avfallshämtning.

Anbud ska ha kommit in senast kl. 24:00 på sista anbudsdag för att tas upp till prövning. 

[bookmark: _Toc73380061][bookmark: _Toc150517096][bookmark: _Toc153775372][bookmark: _Toc153779414][bookmark: _Toc153937225][bookmark: _Toc319677678]Varuprover
Eventuella varuprover skickas till:
Namn
Adress
Postadress

[bookmark: _Toc73380062]Anbudets giltighetstid 
Anbudsgivaren är bunden av sitt anbud t.o.m. åååå-mm-dd. Om upphandlingen blir föremål för överprövning och anbudets giltighetstid överskrids ska anbudsgivarens bundenhet gälla i ytterligare fyra månader, såvida inte annat överenskoms under upphandlingen.

Anbudets giltighetstid bör inte sättas för kort. Det kan vara lämpligt att anbudet är giltigt till minst 6 månader efter sista anbudsdag. Blir det en överprövning kan upphandlingen dra ut på tiden.  

[bookmark: _Toc150517097][bookmark: _Toc153775373][bookmark: _Toc153779415][bookmark: _Toc153937226][bookmark: _Ref437008723][bookmark: _Toc357230861][bookmark: _Toc73380063]Anbudets innehåll
För att anbudsgivaren ska kunna kvalificeras och anbudet kunna utvärderas ska anbudet innehålla de bevis och uppgifter som beskrivs i upphandlingsdokumentet. Prisbilagan ska fyllas i och lämnas tillsammans med anbudet. Pris/ersättning ska anges i svenska kronor, SEK. 

[bookmark: _Toc150517098][bookmark: _Toc153775376][bookmark: _Toc153779418][bookmark: _Toc153937229][bookmark: _Toc319677679][bookmark: _Toc73380064]Anbudsöppning
[bookmark: _Toc150517099][bookmark: _Toc153775377][bookmark: _Toc153779419]Planerad dag för anbudsöppning är åååå-mm-dd då minst två personer utsedda av beställaren kommer att delta. 

[bookmark: K12P10S2][bookmark: P10S2]Beställaren får inte ta del av innehållet i anbudsansökningarna och anbuden förrän tidsfristen för anbud har gått ut. Anbud ska öppnas samtidigt och så snart som möjligt efter anbudstidens utgång vid en förrättning där minst två personer som utsetts av beställaren ska delta. Anbuden ska föras upp i en förteckning, som ska bestyrkas av dem som deltar i förrättningen. På begäran av en anbudsgivare ska dessutom en person som är utsedd av en handelskammare närvara. Kostnaderna för detta ska betalas av den som framställt begäran.

Närmare beskrivning finns i fördjupningstexten ”Anbudsprövning” i Avfall Sveriges ”Mall för upphandling av avfallshämtning”. 
[bookmark: _Toc319677680][bookmark: _Toc73380065][bookmark: _Toc153775378][bookmark: _Toc153779420][bookmark: _Toc153937231]
Krav på anbudsgivaren
[bookmark: _Ref437008702][bookmark: _Ref437008731][bookmark: _Ref437008745][bookmark: _Toc357230864][bookmark: _Toc73380066]Skatter, avgifter, brott m.m. 
Anbudsgivaren ska uppfylla i Sverige eller i hemlandet lagenligt ställda krav som avser registrerings-, skatte- och avgiftsskyldigheter. Anbudsgivaren ska ha giltigt F-skattebevis eller motsvarande och vara registrerad som arbetsgivare.

Anbudsgivaren får inte ha gjort sig skyldig till brott eller underlåtit att fullgöra sina skyldigheter avseende betalning av skatter eller socialförsäkringsavgifter som anges i 13 kap. 1-2 §§ LOU. Anbudsgivare kan också uteslutas från att delta i upphandlingen enligt vad som framgår av 13 kap. 3 § LOU. Detta gäller även eventuella underleverantörer i alla led. Anbudsgivare kan välja att lämna en preliminär egenförsäkran, ESPD-försäkran (European Single Procurement Document).

Anbudsgivaren ska i verktygsnamn intyga att kraven uppfylls.

I de elektroniska systemen kan funktioner för att intyga att kraven uppfylls och för att säkerställa att anbudet innehåller rätt uppgifter användas. I bilaga X, Formulär Kvalificering, finns förslag på vad som kan ingå i formulär för kvalificering. Se även blå text i avsnitt 3.3. 

[bookmark: _Hlk69285432][bookmark: _Hlk69285059]Vid upphandlingar över tröskelvärdet har beställaren enligt 15 kap. 1 § LOU en skyldighet att acceptera en standardiserad form av egen försäkran som preliminärt bevis på att leverantören får delta i upphandlingen. Detta kallas ESPD (European Single Procurement Document) – det europeiska enhetliga upphandlingsdokumentet. Egenförsäkran innebär att anbudsgivaren intygar att det inte föreligger grund för uteslutning, att de uppfyller kvalificeringskraven och att de kan ge in efterfrågade bevis för detta. Beställaren får sedan begära in de dokument den ställt krav på när det krävs senare under upphandlingen. Beställaren ska alltid begära in kompletterande dokument som visar att uppgifterna i den egna försäkran är korrekta från den leverantör som beställaren avser att tilldela kontraktet, se 15 kap. 4 § LOU.
Om anbudsgivaren efterfrågar att kunna lämna en egenförsäkran så är det upphandlande organisation som ska tillhandahålla ett ESPD-formulär. Upphandlingsmyndigheten rekommenderar att beställaren skapar ett formulär för ESPD-försäkran via det upphandlingsverktyg som används, så att det är integrerat där. Mer information om ESPD finns hos Upphandlingsmyndigheten.

Enligt 13 kap. 1 § LOU ska anbudsgivaren (juridiska personer och individer i inflytande ställning) uteslutas från upphandlingen om denne enligt lagakraftvunnen dom har dömts för organiserad brottslighet, bestickning, bedrägeri, korruption penningtvätt eller terroristbrott. Också den omständigheten att leverantören inte har fullgjort sina skyldigheter avseende betalning av skatter eller socialförsäkringsavgifter utgör en obligatorisk uteslutningsgrund om detta har fastställts genom ett bindande domstolsavgörande eller myndighetsbeslut som har vunnit laga kraft (13 kap 2 § LOU). Enligt 13 kap. 3 § har den upphandlande myndigheten rätt att utesluta en leverantör om denne bl.a. är försatt i konkurs, om leverantören gjort sig skyldig till något allvarligt fel i yrkesutövningen eller att leverantören har lämnat felaktiga uppgifter i upphandlingen. Upphandlande myndigheter kan också utesluta leverantörer som har åsidosatt tillämpliga miljö-, social- eller arbetsrättsliga skyldigheter, har begått brott mot konkurrenslagstiftningen eller om så kallat konsultjäv föreligger. 

[bookmark: _Toc286161358][bookmark: _Toc287293583][bookmark: _Toc286161360][bookmark: _Toc287293585][bookmark: _Toc153775379][bookmark: _Toc153779421][bookmark: _Toc153937232][bookmark: _Ref437008751][bookmark: _Toc357230865][bookmark: _Toc73380067]Ekonomisk ställning
Anbudsgivaren ska ha en kreditvärdighet vid anbudstillfället motsvarande lägst riskklass X enligt kreditinstituts riskklasser, eller annan motsvarande kreditvärdighetsbedömning. Beställaren kommer på egen hand begära in uppgifterna. I de fall lägre riskklassificering redovisas ska anbudsgivaren ändå anses uppfylla dessa krav om anbudsgivaren lämnat en sådan förklaring att det kan anses klarlagt att anbudsgivaren har motsvarande ekonomisk stabilitet, t.ex. bankgaranti.

Ange vilket kreditinstitut som är aktuellt för att sköta bedömningen av anbudsgivarnas kreditvärdighet.

Anbudsgivaren ska i anbudet intyga att kraven uppfylls.

Nystartade företag ska lämna förhandsbesked från bank eller någon annan form av bevis på att anbudsgivaren klarar de ställda kraven. Intyg m.m. får inte vara äldre än två månader.

Ovanstående är exempel på hur krav kan ställas. Man bör noga tänka igenom vilket krav på kreditvärdighet som är lämpligt. Om man ställer för höga krav finns det risk för att ingen eller endast få anbudsgivare uppfyller kraven. Om man ställer för låga krav finns det risk för att den anbudsgivare som får uppdraget inte har förmåga att fullgöra det. Många kommuner har avtal med ”ratingföretag” eller upplysningsföretag, t.ex. UC eller Soliditet, som kan lämna uppgift om ett företags ekonomiska ställning. UC levererar kreditupplysningar på företag och personer i världens alla länder. Det går även att begära in och granska företagens senaste årsredovisning för att bilda sig en uppfattning om anbudsgivarens ekonomiska ställning. Ta hjälp av ekonom om inte kompetensen finns i de egna leden. 

[bookmark: _Toc153775380][bookmark: _Toc153779422][bookmark: _Toc153937233][bookmark: _Toc319677682][bookmark: _Ref65153755][bookmark: _Ref65153772][bookmark: _Ref65153806][bookmark: _Ref65154504][bookmark: _Ref65154578][bookmark: _Ref65154680][bookmark: _Ref65154695][bookmark: _Ref65154712][bookmark: _Toc73380068]Teknisk och yrkesmässig kapacitet
Anbudsgivaren ska ha minst tre års erfarenhet av att leverera utrustning av det slag som anbudet avser och minst två leveranser till två olika uppdragsgivare ska ha utförts under de senaste tre åren. Nystartade företag ska ha en nyckelperson i ledande ställning med ovanstående erfarenhet. Det senare gäller även för etablerade företag som saknar erfarenhet av uppdrag enligt denna förfrågan.

Anbudsgivaren ska ha dokumenterade kvalitetssäkrings- och miljöledningssystem som säkerställer att uppdraget utförs på ett sådant sätt att kraven på god kvalitet, service och miljö uppfylls. Nystartade företag ska redovisa hur sådana system ska upprättas så att de kan tillämpas om avtal tecknas mellan beställaren och anbudsgivaren. 

Vilka delar och hur stor andel av uppdraget som berörs ska anges i anbudet.

Till anbudet ska anbudsgivaren som bevis på att kraven uppfylls bifoga:
· Ifyllt och signerat formulär ”Kvalificering”, bilaga X.
· Förteckning över de viktigaste uppdragen liknande detta uppdrag och som har utförts av anbudsgivaren under de senaste tre åren. Förteckningen ska innehålla uppgifter om vilken/vilka kommuner uppdrag har utförts i, ungefärlig årsomsättning, tidpunkt samt invånarantal i kommunen/kommundelen. Nystartade företag och företag utan erfarenhet av avfallshämtning ska ange uppdrag som utförts av personer i anbudsgivarens ledning under motsvarande period. Uppdragen redovisas genom att fylla i bilaga X.

På begäran ska anbudsgivaren kunna insända nedanstående bevis på att kraven uppfylls:

· Beskrivning av anbudsgivarens kvalitetssäkringssystem och egenkontroll. Certifikat enligt ISO 9001 eller likvärdig ska i förekommande fall bifogas. Certifikatet ska tydligt visa vilken del av företaget som är certifierad. Nystartade företag ska som bevis redovisa en plan för hur kvalitetssäkring och egenkontroll ska kunna upprättas.
· Beskrivning av anbudsgivarens miljöledningssystem. Certifikat enligt ISO 14001 eller likvärdig ska i förekommande fall bifogas. Certifikatet ska tydligt visa vilken del av företaget som är certifierad. Nystartade företag ska som bevis redovisa en plan för hur miljöledningssystem ska kunna upprättas.
· Beskrivning av företagets organisation och resurser att utföra uppdraget.

I LOU:s kap 15, särskilt i 11 § finns beskrivet vilka uppgifter beställaren har rätt att begära in.

[bookmark: _Toc286161369][bookmark: _Toc287293594][bookmark: _Toc319677683][bookmark: _Toc73380069]
prövning av anbudSGIVARE OCH ANBUD
[bookmark: _Toc319677684][bookmark: _Toc73380070][bookmark: _Toc150517101][bookmark: _Toc153775388][bookmark: _Toc153779430]Allmänt 
Prövning görs i tre steg. Dels genom kvalificering av anbudsgivare, dels genom att pröva om kraven på utrustningen uppfylls och dels genom utvärdering av anbud.

Observera möjligheten att begränsa kontrollen som beskrivs i 4 kap. 12 § LOU. Vid öppet förfarande får beställaren välja att först utvärdera anbuden innan den kontrollerar anbudsgivarens lämplighet och om denne uppfyller kraven. 

Om referenser ska användas vid kvalificering eller utvärdering måste man beskriva hur de ska användas. Detta görs i punkt 4.2 eller 4.4. Det kan formuleras på följande sätt men observera att texten inte är fullständig: ”Anbudsgivaren ska lämna uppgifter om två referenspersoner för uppdrag liknande detta uppdrag och som har utförts de senaste tre åren. Referensperson bör vara väl insatt i verksamheten och uppgifter om namn, nuvarande giltigt telefonnummer och e-postadress ska anges. Referensperson bör vara vidtalad. Beställaren kan även komma att söka andra referenser. Nystartade företag ska ange CV för minst två personer i anbudsgivarens företagsledning eller blivande företagsledning, samt referenser för dessa personer. Företag som bara har ett referensuppdrag ska komplettera detta med CV för minst två personer i anbudsgivarens företagsledning samt referenser för dessa personer.” 
Det är tillåtet att själv vara referent om anbudsgivaren har uppdrag i den egna kommunen.

[bookmark: _Toc319677685][bookmark: _Ref65153589][bookmark: _Toc73380071]Kvalificering av anbudsgivare
Vid kvalificeringen görs en kontroll av anbudsgivarens lämplighet och om kraven på anbudsgivaren uppfylls. 

Beställaren kommer att granska de redovisningar anbudsgivaren har lämnat om sig och sin verksamhet samt de uppgifter som framkommit vid kontroll enligt punkt 3.1-3.3.

För att bli kvalificerad gäller att
· Anbudet ska innehålla begärda och kompletta uppgifter enligt punkt 2.4 och 3.1-3.3.
· Anbudsgivaren ska ha uppfyllt sina skyldigheter m.m. enligt punkt 3.1.
· Anbudsgivaren ska ha tillräcklig ekonomisk förmåga enligt punkt 3.2. 
· Anbudsgivaren ska ha teknisk och yrkesmässig kapacitet som efterfrågas, se punkt 3.3.

Mer information finns i fördjupningstexten ”Anbudsprövning” i Avfall Sveriges ”Mall för upphandling av avfallshämtning”.

[bookmark: _Toc319677686][bookmark: _Toc73380072]Prövning av utrustningen
Att utrustningen uppfyller Upphandlingsdokumentets krav kommer att prövas genom granskning av anbudsgivarens lämnade uppgifter. Som en ytterligare åtgärd för att säkerställa att rätt utrustning offereras ska anbudsgivaren vara beredd tillhandahålla två stycken provexemplar av varje i upphandlingsdokumentet förekommande produkt. 

Det kan vara bra för beställaren att se produkten och också att ha referensexemplar under avtalstiden för att säkerställa att produkten inte ändras under avtalstiden. 

[bookmark: _Toc319677687][bookmark: _Ref65153603][bookmark: _Toc73380073]Utvärdering av anbud
För att kunna tilldela kontrakt gör beställaren en utvärdering av anbuden. 

Ett anbud utvärderas om
· anbudsgivaren har blivit kvalificerad  
· kraven på tjänsten och varan bedöms kunna uppfyllas

Anbuden utvärderas på följande sätt:

Beskriv så tydligt som möjligt det sätt på vilket anbuden ska utvärderas. Det finns många olika utvärderingsmodeller. Beskrivning av detta finns i fördjupningstexten ”Anbudsprövning” i Avfall Sveriges ”Mall för upphandling av avfallshämtning”. 

[bookmark: _Toc150517105][bookmark: _Toc153775386][bookmark: _Toc153779428][bookmark: _Toc153937239][bookmark: _Toc357230871][bookmark: _Toc73380074]Antagande av anbud – tilldelning av kontrakt
Det anbud som är det ekonomiskt mest fördelaktiga för beställaren, med hänsyn taget till bästa förhållandet mellan pris och kvalitet enligt tilldelningskriterierna, kommer att tilldelas kontrakt. 

Formellt beslut om tilldelning fattas av X. Planerat datum för beslut är åååå-mm-dd eller senast i månad. Underrättelse om beslutet kommer att innehålla skälen för beslutet och den period under vilken avtal inte får ingås (avtalsspärr).

Beställaren ska anta det ekonomiskt mest fördelaktiga anbudet. Vilket anbud som är det ekonomiskt mest fördelaktiga anbudet ska utvärderas på någon av det tre utvärderingsgrunderna: 1. bästa förhållande mellan pris och kvalitet; 2. kostnad; 3.pris. 
Beställaren ska i upphandlingsdokumenten ange utvärderingsgrund och tilldelningskriterier för att identifiera det ekonomiskt mest fördelaktiga anbudet. För leverantörerna ska det vara tydligt redan när de läser upphandlingsdokumenten hur deras anbud kommer att utvärderas. Se mer info hos www.upphandlingsmyndigheten.se.

Ange eventuellt vem som beslutar och när beslut kan förväntas. Tilldelningsbeslutet ska skickas till samtliga anbudsgivare så snart det är praktiskt möjligt. Om beslut tas i nämnd eller styrelse kan det vara lämpligt med omedelbar justering av protokollet. Då kan korrekta handlingar, t.ex. protokollsutdrag, skickas ut direkt efter beslutet. I beslutet ska avtalsspärrens (se punkt 4.6) längd anges med datum i enlighet med kraven i 20 kap. 1 § LOU.

[bookmark: _Toc150517106][bookmark: _Toc153775387][bookmark: _Toc153779429][bookmark: _Toc153937240][bookmark: _Toc319677688][bookmark: _Ref65154207][bookmark: _Toc73380075]Avtal - upphandlingskontrakt
Bindande avtal med antagen anbudsgivare kommer att slutas genom skriftligt upphandlings-kontrakt undertecknat av båda parter tidigast tio dagar efter det att tilldelningsbeslutet har skickats ut elektroniskt till samtliga anbudsgivare. Tilldelningsbeslutet innebär inte att ett civilrättsligt bindande avtal uppkommer, utan detta förutsätter att avtalsparterna undertecknar avtalet och att eventuella villkor för ikraftträdande i avtalet är uppfyllda.

Koncept till upphandlingskontrakt finns bilagd, se bilaga X.

Avtal får inte tecknas innan den s.k. avtalsspärren har löpt ut. Spärren gäller i minst tio dagar om tilldelningsbeslutet skickas ut elektroniskt (t.ex. med e-post). Om det meddelas på annat sätt (t.ex. med traditionellt brev), eller både elektroniskt och på annat sätt, gäller avtalsspärren i minst 15 dagar. Denna ger andra anbudsgivare än den som vunnit möjlighet att granska upphandlingen och begära en överprövning om något fel upptäcks. Avtalsspärren räknas från och med dagen efter att meddelandet om tilldelningsbeslut har skickats. Om en leverantör begär överprövning innan den gällande avtalsspärren löpt ut, börjar en förlängd avtalsspärr att gälla automatiskt. Den förlängda avtalsspärren gäller under målets handläggning i förvaltningsrätten och upphör att gälla tio dagar efter att de avgjort målet. När ett upphandlingskontrakt är tecknat av båda parter är upphandlingen avslutad. Efter den tidpunkten kan förvaltningsrätten inte längre pröva en ansökan om överprövning av upphandlingen och en anbudsgivare som anser sig ha lidit skada kan endast föra talan om skadestånd mot den upphandlande myndigheten vid tingsrätt. Talan ska väckas inom ett år från den tidpunkt då upphandlingskontrakt slöts.  


[bookmark: _Toc153937241][bookmark: _Toc73380076]
kravspecifikation 
[bookmark: _Toc153775389][bookmark: _Toc153779431][bookmark: _Toc153937242][bookmark: _Toc73380077]Allmänna krav
Vid avtalets start ska alla krav under kapitel 5 vara uppfyllda eller kunna uppfyllas.

Samtliga krav som specificeras nedan ska ingå i uppdraget och utföras inom ramen för ersättningar enligt à-prislistan, om inte annat anges.

Leverantören är skyldig att underkasta sig den kontroll samt följa de direktiv som beställaren anger. Beställaren har rätt att ta in externa företag för att utföra kontroll av leverantören utifrån de krav som ställs i upphandlingsdokumentet och avtalet. 

[bookmark: _Toc286161382][bookmark: _Toc287293612][bookmark: _Toc286161387][bookmark: _Toc287293617][bookmark: _Toc153775401][bookmark: _Toc153779443][bookmark: _Toc153937254][bookmark: _Toc73380078]Kvalitet och miljö
Leverantören ska bedriva ett aktivt kvalitets- och miljöarbete. Miljöbelastningen i uppdraget ska vara så låg som möjligt. Miljöpolicy som är känd och förankrad i hela organisationen ska finnas och följas upp en gång per år. Uppföljningen ska, efter begäraran, årligen redovisas skriftligt till beställaren.

[bookmark: _Toc73380079]Krav på produkten
Ange vilka produkter som ingår i förfrågan, utifrån valt insamlingssystem och vald behandlingsanläggning.

Följande påsar och påshållare med åtföljande krav gäller i denna förfrågan:

[bookmark: _Ref69738769][bookmark: _Toc73380080]Papperspåsar för hushåll
· Påsen ska vara avsedd för rötning eller kompostering.
· Påsen ska vara biologiskt nedbrytbar.
· Påsen ska ha måtten ca 200 x 150 mm och höjd ca 360 mm (om planpåse) alternativt ca 200 x 140 mm och höjd ca 300 mm (om SOS-påse). 
· Påsen ska bestå av vattenavvisande, högtöjbart, våtstarkt kraftpapper. Påsen ska vid normal hantering släppa igenom fukt, men inte vätska.
· Pappret ska minst vara av tjockleken 70 g/m2.
· Påsen ska hålla för normal hantering i kök under minst tre dygn och ska sedan hålla för transport (det förutsätts att påsen bärs i påsens överkant) från kök till matavfallskärl utan att påsen eller fogarna går sönder.
· Påsen ska fungera väl tillsammans med de ventilerade påshållare som förekommer på marknaden och som ingår i detta uppdrag enligt 5.5.
· Påsen ska kunna förses med tryck i en färg in- och utvändigt enligt beställarens önskemål.
· Påsen ska vara förslutningsbar med så kallat ”påslås".

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom rötning i en biogasanläggning som producerar biogödsel certifierad enligt SPCR 120:
· [bookmark: _Hlk63869561]Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska vara utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Utvärderingen ska ske enligt metod för kontakt med sura livsmedel i rumstemperatur under max 30 dagar. Utvärderingen för kontakt med livsmedel ska vara verifierad av en väl etablerad tredjepart genom exempelvis Normpackcertifikat, ISEGA eller liknande, vilket bifogas anbudet.

Alternativt:
· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Från och med 1 januari 2023 ska matavfall samlas in i godkända insamlingspåsar om matavfallet ska behandlas i biogasanläggningar som producerar certifierad biogödsel enligt certifieringssystemet SPCR 120. En godkänd insamlingspåse är certifierad enligt EN 13432 eller utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Observera alltså att det räcker med antingen EN 13432 eller utvärderad för kontakt med livsmedel. Eftersom det sannolikt på marknaden förekommer påsar som uppfyller antingen bägge eller något av kraven så kan det vara bra att inte endast efterfråga t.ex. EN 13432 utan ta med bägge alternativen i upphandlingsunderlaget. 

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom kompostering:
· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Det förekommer påsar av planbottentyp och av SOS-typ. Fabriksmåtten på planpåse är 200x150x360 mm och på SOS-påse 200x140x300 mm. För att garantera en bra kvalitet krävs 70 g/m2. Man kan ställa krav på att man har möjlighet att byta tryck på påsarna exempelvis en gång per år men en fördel kan vara att använda sig av det framtagna nationella standardtrycket. Man kan också ställa krav på att påsarna ska vara förslutningsbara. Förslutningsbara påsar och påsar av SOS-typ kan begränsa antalet anbudsgivare.

I dagsläget (våren 2021) är det endast påsar med papper av nyråvara/jungfruliga fibrer som bedöms hålla en tillräckligt jämn kvalitet för att över tid klara de ställda kraven på kvalitet och hållfasthet.

Kravet på godkänd insamlingspåse gäller om matavfallet ska behandlas i biogasanläggningar som producerar certifierad biogödsel enligt certifieringssystemet SPCR 120. Kravet gäller fr.o.m. 1 januari 2023. För matavfall som behandlas genom kompostering gäller endast den europeiska standarden EN 13432, vid svensk certifiering benämnd SS-EN 13432 dvs. inget krav på att påsen ska vara utvärderad för kontakt med livsmedel.


[bookmark: _Ref69739376][bookmark: _Toc73380081]Bioplastpåse för hushåll 
· Påsen ska vara avsedd för rötning eller kompostering.
· Påsen ska vara biologiskt nedbrytbar.
· Påsen ska ha följande storlek: 390x410 mm, tjocklek 0,016 mm. 
· Påsen ska fungera väl tillsammans med de påshållare som förekommer på marknaden och som ingår i detta uppdrag enligt 5.5.
· Påsen ska hålla för normal hantering i kök under minst tre dygn och ska sedan hålla för transport (det förutsätts att påsen bärs i påsens överkant) från kök till matavfallskärl utan att påsen eller fogarna går sönder.
· Påsen ska kunna förses med utvändigt tryck i en färg enligt beställarens önskemål.

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom rötning i en biogasanläggning som producerar biogödsel certifierad enligt SPCR 120:
· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska vara utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Utvärderingen ska ske enligt metod för kontakt med sura livsmedel i rumstemperatur under max 30 dagar. Utvärderingen för kontakt med livsmedel skall vara verifierad av en väl etablerad tredjepart genom exempelvis Normpackcertifikat, ISEGA eller liknande, vilket bifogas anbudet.

Alternativt:

· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Från och med 1 januari 2023 ska matavfall samlas in i godkända insamlingspåsar om matavfallet ska behandlas i biogasanläggningar som producerar certifierad biogödsel enligt certifieringssystemet SPCR 120. En godkänd insamlingspåse är certifierad enligt EN 13432 eller utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Observera alltså att det räcker med antingen EN 13432 eller utvärderad för kontakt med livsmedel. Eftersom det sannolikt på marknaden förekommer påsar som uppfyller antingen bägge eller något av kraven så kan det vara bra att inte endast efterfråga t.ex. EN 13432 utan ta med bägge alternativen i upphandlingsunderlaget. 

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom kompostering:
· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Det finns olika storlekar på påshållare ute på marknaden och det är därför viktigt att man köper in en bioplastpåse som är anpassad till den påshållare som används eller handlas upp. Det kan därför vara bra att ange mått på påsen. Måttet ovan är ett exempel. 

Om påsen ska rötas, kontrollera så att behandlingsanläggningen godkänner bioplastpåsar. Påsar av bioplast accepteras inte av alla biogasanläggningar eftersom materialet kan orsaka driftproblem beroende på typ av behandlingsteknik. 

För förklarande text om certifiering, se avsnitt 5.3.1.

[bookmark: _Toc73380082]Plastpåse för hushåll vid system med optisk sortering
· Påsen ska rymma 8 liter och ha mått anpassade för de påshållare som förekommer på marknaden och som ingår i detta uppdrag enligt 5.5.
· Påsen ska hålla för normal hantering i kök under minst tre dygn och ska sedan hålla för borttransport från kök till matavfallskärl utan att påsen eller fogarna går sönder.
· Påsen ska vara grön.
· Påsen ska kunna förses med utvändigt tryck i en färg enligt beställarens önskemål.
· Påsen ska ha öppna handtag.

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom rötning i en biogasanläggning som producerar biogödsel certifierad enligt SPCR 120:
· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska vara utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Utvärderingen ska ske enligt metod för kontakt med sura livsmedel i rumstemperatur under max 30 dagar. Utvärderingen för kontakt med livsmedel skall vara verifierad av en väl etablerad tredjepart genom exempelvis Normpackcertifikat, ISEGA eller liknande, vilket bifogas anbudet.

Från och med 1 januari 2023 ska matavfall samlas in i godkända insamlingspåsar om matavfallet ska behandlas i biogasanläggningar som producerar certifierad biogödsel enligt certifieringssystemet SPCR 120. En godkänd insamlingspåse är certifierad enligt EN 13432 eller utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Observera alltså att det räcker med antingen EN 13432 eller utvärderad för kontakt med livsmedel. Eftersom det sannolikt på marknaden förekommer påsar som uppfyller antingen bägge eller något av kraven så kan det vara bra att inte endast efterfråga t.ex. EN 13432 utan ta med bägge alternativen i upphandlingsunderlaget. 

[bookmark: _Toc99605757]Påsar av (icke nedbrytbar) returplast kan i dagsläget inte utvärderas för kontakt med livsmedel och inte heller certifieras enligt EN 13432. Detta innebär att påsar av 100% returplast inte kan bli godkända för insamling av matavfall som behandlas i biogasanläggningar som producerar certifierad biogödsel enligt certifieringssystemet SPCR 120. Lagstiftningen för material av returplast som kommer i kontakt med livsmedel är dock under revidering och certifieringssystemet för biogödsel bevakar noga denna utveckling.

[bookmark: _Toc73380083]Papperssäckar för verksamheter, 45 liter
· Säcken ska vara avsedd för rötning eller kompostering.
· Säcken ska vara biologiskt nedbrytbar.
· Säcken ska bestå av vattenavvisande, nedbrytbart kraftpapper tvåbladigt (minst 70 gram/m2 på insidan och minst 70 gram/m2 på utsidan). 
· Säcken ska vara genomsläpplig för luft och vid normal hantering i hållare ska säcken inte släppa igenom vätska. 
· Säcken ska kunna förses med utvändigt tryck i en färg enligt beställarens önskemål.

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom rötning i en biogasanläggning som producerar biogödsel certifierad enligt SPCR 120:
· Säcken som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska vara utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Utvärderingen ska ske enligt metod för kontakt med sura livsmedel i rumstemperatur under max 30 dagar. Utvärderingen för kontakt med livsmedel skall vara verifierad av en väl etablerad tredjepart genom exempelvis Normpackcertifikat, ISEGA eller liknande, vilket bifogas anbudet.

Alternativt:

· Säcken som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom kompostering:
· Säcken som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i säcken ska bifogas anbudet.

För förklarande text om certifiering, se avsnitt 5.3.1.

[bookmark: _Toc73380084][bookmark: _Hlk63869963]Bioplastpåse för verksamheter, X liter
· Påsen ska vara avsedd för rötning eller kompostering.
· Påsen ska vara biologiskt nedbrytbar.
· Påsen ska hålla för normal hantering i kök under minst tre dygn.
· Påsen ska kunna förses med utvändigt tryck i en färg enligt beställarens önskemål.

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom rötning i en biogasanläggning som producerar biogödsel certifierad enligt SPCR 120:
· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska vara utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Utvärderingen ska ske enligt metod för kontakt med sura livsmedel i rumstemperatur under max 30 dagar. Utvärderingen för kontakt med livsmedel skall vara verifierad av en väl etablerad tredjepart genom exempelvis Normpackcertifikat, ISEGA eller liknande, vilket bifogas anbudet.

Alternativt:

· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom kompostering:
· Påsen som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Om påsen ska rötas, kontrollera så att behandlingsanläggningen godkänner bioplastpåsar. Påsar av bioplast accepteras inte av alla biogasanläggningar eftersom materialet kan orsaka driftproblem beroende på typ av behandlingsteknik.

För förklarande text om certifiering, se avsnitt 5.3.1.

[bookmark: _Toc69806849][bookmark: _Toc69808733][bookmark: _Toc70408194][bookmark: _Toc69806850][bookmark: _Toc69808734][bookmark: _Toc70408195][bookmark: _Toc69806851][bookmark: _Toc69808735][bookmark: _Toc70408196][bookmark: _Toc69806852][bookmark: _Toc69808736][bookmark: _Toc70408197][bookmark: _Toc73380085]Insatssäck av papper till 140 l kärl
· Säcken ska vara avsedd för rötning eller kompostering.
· Säcken ska vara biologiskt nedbrytbar.
· Säcken ska vara anpassad till 140 l kärl och ha måtten 105 x 118 x 40 cm.
· Säcken ska bestå av våtstarkt, töjbart kraftpapper enbladigt (minst 100 gram/m2). 
· Säcken ska vara möjlig att vika över kärlets kant. 

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom rötning i en biogasanläggning som producerar biogödsel certifierad enligt SPCR 120:
· Säcken som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska vara utvärderad för kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Utvärderingen ska ske enligt metod för kontakt med sura livsmedel i rumstemperatur under max 30 dagar. Utvärderingen för kontakt med livsmedel skall vara verifierad av en väl etablerad tredjepart genom exempelvis Normpackcertifikat, ISEGA eller liknande, vilket bifogas anbudet.

Alternativt:

· Säcken som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i påsen ska bifogas anbudet.

Kompletterande krav om matavfallet ska behandlas genom kompostering:
· Säcken som helhet (in- och utsida inklusive lim och tryckfärg) ska uppfylla kraven enligt SS-EN 13432. Certifikat från ackrediterat test-/provtagningsinstitut som omfattar alla beståndsdelar i säcken ska bifogas anbudet.

För förklarande text om certifiering, se avsnitt 5.3.1.
[bookmark: _Toc69806854][bookmark: _Toc69808738][bookmark: _Toc70408199][bookmark: _Toc69806855][bookmark: _Toc69808739][bookmark: _Toc70408200][bookmark: _Ref65154635][bookmark: _Ref65154659][bookmark: _Ref65154872][bookmark: _Toc73380086]Krav på påshållare för påsar för hushåll
· Påshållaren ska vara ventilerad på alla sidor och försedd med viss uppsamlingskapacitet för eventuellt läckage från påsarna.
· Påshållaren ska vara anpassad för de på marknaden vanligast förekommande pappers/bioplast/plastpåsarna för utsortering av matavfall.
· Påshållaren ska kunna placeras fristående eller hängas upp på t.ex. en skåplucka och ska levereras med x montageskruvar.
· Påshållare för papperspåse: Påshållaren ska passa i ramsystemet för kök med utdragslådor.
· Påshållaren ska vara lätt att göra ren, t.ex. genom att den bör kunna diskas i diskmaskin.

På marknaden förekommer påshållare av plast och metall. Om ett specifikt utförande önskas måste det anges. Det rekommenderas inte lock till påshållarna, eftersom lock medför sämre ventilation, vilket medför mer fukt och fler flugor. För att påshållare för papperspåsar ska passa i nya, moderna kök kan det vara bra att ange krav på att de ska passa i ramsystemet för kök med utdragslådor.
[bookmark: _Toc73380087]Avrop och leverans
Leverans ska ske senast x veckor efter avropad bekräftad beställning till av beställaren angiven mottagningsplats inom kommunen. Möjlighet att lossa med truck eller lastmaskin finns vid mottagningsplatsen. Lossning kan ske vardagar mellan kl XX-XX. Leverantören ska senast dagen innan föranmäla leveransen hos ansvarig person hos beställaren.

Finns inte möjlighet att lossa med truck eller lastmaskin på lossningsplatsen kan man ställa krav på att leverantören ska tillhandahålla bakgavellyft och palltruck för lossning. Det är viktigt att inse att ett sådant krav fördyrar inköpet. 

Leveranskostnaden ska ingå i lämnade à-priser för produkter om beställningen minst motsvarar en kostnad om 40 000 kronor exklusive moms. För leveranser under 40 000 kronor exklusive moms har leverantören rätt att ta ut en ersättning motsvarande hälften av den faktiska transportkostnaden. För att vara berättigad till ersättning för leveransen ska leverantören senast en vecka efter beställning, via e-post, meddela beställaren om gjort avrop innebär att kravet för fri leverans inte uppfylls.

Beräknad årlig volym för avrop framgår av à-prislistan. 

[bookmark: _Toc73380088]Papperspåsar för hushåll
Påsarna ska vara packade i buntar om 80 stycken vid leverans. 

Buntar om 80 stycken är standard och motsvarar en normal förbrukning för ett hushåll under ett halvår. Ange om buntarna ska vara inplastade eller om de ska levereras i kartonger, max 15 kg. 

[bookmark: _Toc73380089]Bioplastpåsar för hushåll
Påsarna ska vara packade i rullar om 75 stycken vid leverans. 

Rullar om 75 stycken är standard och motsvarar en normal förbrukning för ett hushåll under ett halvår. 

[bookmark: _Toc73380090]Plastpåsar för hushåll vid system med optisk sortering
Påsarna ska vara packade i rullar om 80 stycken vid leverans. 

[bookmark: _Toc73380091]Papperssäckar för verksamheter
Säckarna ska vara packade i buntar om 20 stycken vid leverans.

[bookmark: _Toc73380092]Bioplastpåsar för verksamheter
Påsarna ska vara packade i rullar om 20 stycken vid leverans. 

[bookmark: _Toc69806863][bookmark: _Toc69808747][bookmark: _Toc70408208][bookmark: _Toc69806864][bookmark: _Toc69808748][bookmark: _Toc70408209][bookmark: _Toc73380093]Insatssäck av papper till 140 l kärl
Säckarna ska vara packade i buntar om 25 stycken vid leverans.
[bookmark: _Toc319677699][bookmark: _Toc73380094]
leveransvillkor – Avtalsvillkor
[bookmark: _Toc319677700][bookmark: _Toc73380095]Leverans- och ersättningsvillkor
Leveransvillkor regleras enligt ALOS 05, se bilaga X. För viten, se punkt 6.2.3.

ALOS 05, Allmänna bestämmelser för leverans av varor (utan montage) till offentlig sektor, är ett standardavtal framtaget av SKR efter samråd med Statskontoret, Försvarsmakten, Sveriges Offentliga Inköpare (SOI), Svensk Handel, Maskinleverantörerna, Teknikföretagen och Sjukvårdens leverantörsförening. Det finns för nedladdning på www.skr.se.

[bookmark: _Toc153775497][bookmark: _Toc153779539][bookmark: _Toc153937350][bookmark: _Toc319677701][bookmark: _Toc73380096]Leverantörsersättning
För leverantörens åtaganden får denne ersättning i enlighet med kravspecifikationen för uppdraget och avtalade à-priser, med beaktande av indexreglering enligt 6.1.2.

[bookmark: _Toc153775498][bookmark: _Toc153779540][bookmark: _Toc153937351][bookmark: _Toc319677702][bookmark: _Ref65154763][bookmark: _Toc73380097]Indexreglering
[bookmark: _Hlk69744563]Avtalade ersättningar ska, om inte annat överenskommits, regleras enligt följande index.

För påsar av papper: 
· 60 % Risiindex, produktgrupp Unbleached Sack Kraft 80 gr 
· 30 % Producentprisindex (PPI)
· 10 % T08SÅ14, partigodsindex

För påsar av bioplast och plast: 
· 60 % Hemmamarknadsindex (HMPI), SPIN 2015, produktgrupp 22.2 Plastvaror
· 30 % Producentprisindex (PPI)
· 10 % T08SÅ14, partigodsindex

För påshållare av plast: 
· 60 % Hemmamarknadsindex (HMPI), SPIN 2015, produktgrupp 22.2 Plastvaror
· 30 % Producentprisindex (PPI)
· 10 % T08SÅ14, partigodsindex

Eftersom det är svårt att hitta ett index som direkt svarar mot dessa produkter kan även andra index användas än de ovan föreslagna. Vill man göra det enkelt kan man eventuellt välja att endast reglera med hemmamarknadsindex, HMPI. 

Det så kallade risi-indexet för papperspåsar finns på websidan Fastmarkets RISI | Pulp and Paper Industry Intelligence (risiinfo.com).

För indexberäkning för plastpåsar kan Platts-index användas som alternativ till HMPI (https://plattsinfo.platts.com/polymerscan.html). För bioplast och återvunnen plast saknas eget index i dagsläget.

På SCB:s websida finns prisindex i producent- och importled (PPI), Prisindex i producent- och importled (PPI) (scb.se), och hemmamarknadsindex (HMPI). För HMPI välj Priser och konsumtion/ Prisindex i producent- och importled (PPI) / SPIN 2015, månad och kvartal, 2020=100 / Producentprisindex efter marknad och produktgrupp SPIN 2015. Välj Hemmamarknadsprisindex (HMPI), produktgrupp 22.2 Plastvaror.

Texten sist i avsnittet om att det är leverantörens ansvar att redovisa underlag för indexberäkningarna underlättar för beställaren, som då inte behöver söka upp de aktuella indexen själv.

Indexförändringen avser att motsvara leverantörens ungefärliga kostnadsförändring beräknad som en procentsats i relation till ursprunglig ersättning. 

Prisförändringen beräknas som ett procenttal med en decimal. Förändringen bestäms genom att skillnaden mellan indextal vid avläsningsmånaden och basmånaden ställs i relation till index vid basmånaden. Uppställt som en formel är beräkningen:
(Indextal vid avläsningsmånad-Indextal vid basmånad) / Indextal vid basmånad

Följande förutsättningar ska tillämpas:
Första prisrevideringsdatum	åååå-mm-dd (datum från vilket nytt pris ska gälla)
Intervall för prisrevidering	X månader
Basmånad	Månad och år (vanligtvis anbudsmånaden)
Första avläsningsmånad	Månad plus år 

Med intervall menas antalet månader som går mellan varje prisändring. Ändras priset två gånger per år är intervallen 6 månader. Intervall börjar med första prisrevideringsdatum. 

Det åligger leverantören att redovisa underlag för indexförändringar.

Tiden mellan basmånad och första avläsningsmånad har vanligtvis inte samma längd som intervall utan beror på när anbuden ska lämnas och uppdraget påbörjas.

Hur ofta avstämning ska göras bestämmer beställaren. Avstämningsperiodens längd kan vara t.ex. en, tre, sex eller tolv månader. Om beställaren väljer en lång avstämningsperiod är det troligt att leverantören kommer att kompensera sig för osäkerheten vid anbudsgivningen. Regleringen brukar träda i kraft två eller tre månader efter avstämningsperiodens slut.

[bookmark: _Toc153775500][bookmark: _Toc153779542][bookmark: _Toc153937353][bookmark: _Toc319677703][bookmark: _Toc73380098]Faktureringsvillkor
Faktura ska ställas till:
Beställarens namn
Beställarens adress
Eventuell referensperson eller referensnummer

Om beställaren önskar få e-faktura, ange då i vilket format fakturan ska levereras.

[bookmark: _Toc153775501][bookmark: _Toc153779543][bookmark: _Toc153937354][bookmark: _Toc319677704][bookmark: _Toc73380099]Betalningsvillkor
Betalningsvillkor är 30 dagar efter fakturans ankomst och leveransen är utförd och godkänd. Faktura med ofullständiga eller felaktiga uppgifter skickas tillbaka till leverantören för rättelse. Ny förfallodag räknas från den dag fakturan återkommit i rättat skick. Expeditions-, fakturerings- eller orderavgifter godkänns inte. Dröjsmålsränta enligt svensk räntelagstiftning accepteras.

[bookmark: _Toc153775502][bookmark: _Toc153779544][bookmark: _Toc153937355][bookmark: _Toc319677705][bookmark: _Toc73380100]Övriga villkor
[bookmark: _Toc153775503][bookmark: _Toc153779545][bookmark: _Toc153937356][bookmark: _Toc319677706][bookmark: _Ref65142832][bookmark: _Toc73380101]Avtalstid
Avtalstiden är X år med möjlighet till upp till X års förlängning på beställarens begäran.

Eventuell förlängning meddelas senast sex månader innan avtalet upphör.

Rekommenderad avtalstid är 3 år med möjlighet till förlängning 1 år. Se även punkt 1.3.2.

Man kan välja att skriva in förlängningen som en ”passiv förlängning” d.v.s. att avtalet förlängs automatiskt med exempelvis ett år om inte beställaren skriftligt meddelat annat. Skriv då också hur många sådana förlängningar som maximalt är möjligt. 

[bookmark: _Toc153775504][bookmark: _Toc153779546][bookmark: _Toc153937357][bookmark: _Toc319677707][bookmark: _Toc73380102]Kontaktperson under avtalstiden
Beställarens kontaktperson under avtalstiden är
Namn
Funktion 
Förvaltning/organisation
E-post
Telefon
Mobil
Postadress

Den person som är beställarens kontaktperson ska ha visst ansvar för verksamheten. Ange den person som innehar en sådan tjänst för tillfället. 

[bookmark: _Toc319677708][bookmark: _Ref65154750][bookmark: _Toc73380103]Viten 
[bookmark: _Toc25221673][bookmark: _Toc25226320][bookmark: _Toc25226353][bookmark: _Toc25239704][bookmark: _Toc25460546][bookmark: _Toc25460580][bookmark: _Toc25460593][bookmark: _Toc25460609][bookmark: _Toc25460634][bookmark: _Toc27574054][bookmark: _Toc30988727][bookmark: _Toc30988780][bookmark: _Toc30989277][bookmark: _Toc150517107][bookmark: _Toc153775522][bookmark: _Toc153779564]ALOS 05 punkt 9 förtydligas med ”Vite ska utgå för varje påbörjad sjudagarsperiod som förseningen varar med 1 % av värdet av den del av varan som till följd av förseningen inte kunnat tas i avsett bruk. Dock ska vitet i sin helhet inte överstiga 10 % av sagda värde.

Högre värden kan anges, men det kan också medföra en risk för färre anbud. 

[bookmark: _Toc153937375][bookmark: _Toc156039275][bookmark: _Toc319677715][bookmark: _Toc73380104]
BILAGOR
Formulär ”Kvalificering”
[bookmark: _Toc153717452]à-prislista Den bör vara i Excel-format för att man lättare ska kunna beräkna anbudssummor. 
[bookmark: _Toc153717454]Koncept till upphandlingskontrakt
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